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VERWENDEN UND BEARBEITEN DER HU-POWERPOINT-VORLAGE
Es gibt zwei verschiedene Versionen der HU-PowerPoint.

- HU-PowerPoint mit HU-Folien
Diese beinhaltet zusatzliche Folien zur HU, sollten Sie diese in |hrer Présentation
vorstellen wollen.

- HU-PowerPoint ohne HU-Folien
Diese enthalt nur die leeren Folien fir Ihre Prasentation.

In den Vorlagen stehen |hnen drei Gestaltungsvarianten zur Auswahl: HU-Blau, HU-
Hintergrund Il, HU-Digitalblau. Welche Sie davon wahlen ist Ihnen frei Uberlassen, die
Varianten dirfen aber nicht vermischt werden.

Hinweis zu den HU-Folien

Sollten Sie die zuséatzlichen HU-Folien verwenden und die HU vorstellen wollen, gibt es
vorbereitete Sprechtexte. Um diese zu sehen, 6ffnen Sie bitte das Notizfeld auf einem
dieser Wege:

- Klick auf das Feld ,Notizen" in der unteren Statusleiste
- Registrierkarte ,Ansicht" 6ffnen und das Feld ,Notizen" anklicken

Mdgliche Probleme und Fragen
Ich kann immer nur eine neue Titelfolie hinzufugen.

- Bitte klicken Sie auf das Feld ,Neue Folie" und nicht auf das dariberliegende
Symbol fir neue Folien (E). So erscheint Ihnen die volle Auswahl der
verschiedenen Folien.

Ich méchte gerne die HU-Folien bearbeiten, wie geht das?
- Bitte sehen Sie davon ab die HU-Folien zu verandern. Wenn lhnen ein Fehler oder
sonstiges Problem auf den Folien auffallt, melden Sie es uns bitte (marketing@hu-
berlin.de).
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Neue Folien hinzufigen
1. Minimieren Sie den Abschnitt ,HU-Charts" indem Sie auf das kleine Dreieck links im

Seitenmenu klicken.
(nur zutreffend bei Vorlage mit HU-Folien)

Die Humboldt-Universitéat zu Berlin

Die Humboldt-Universitiit zu Berlin ist die dlteste Hochschule
Berlins und zihlt zu den renommiertesten Universititen weltweit.
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2. Klicken Sie auf die Abschnittsiberschrift ,Ihre Prasentation”.

3. Klicken Sie auf das Feld ,Layout" und wahlen Sie aus welche Gestaltungsvariante
Sie in Ihrer Présentation verwenden mochten.
Scrollen Sie durch das Men0, um die anderen Varianten zu sehen.
Sollten Sie die Vorlage mit HU-Folien verwenden, werden Sie diese hier
vorgeschlagen bekommen - Sie kénnen diese Folien ignorieren.
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4. Klicken Sie schlieBlich auf das Feld ,Neue Folie". Auch hier konnen Sie scrollen, um
die Folien der von Ihnen gewahlten Gestaltungsvariante zu finden.
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